АДМИНИСТРАЦИЯ

БОЛЬШЕСАЛЬСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
28.12.2024 г.                                     № 331                                   с. Большие Салы
Об обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Большесальского сельского поселения
В соответствии с Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», в целях организации доступа к информации о деятельности государственных и муниципальных органов, размещаемой в сети Интернет, Администрация Большесальского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение об обеспечении доступа к информации о деятельности Администрации Большесальского сельского поселения (Приложение 1) к настоящему Постановлению. 


2. Официальным сайтом Администрации Большесальского сельского поселения в сети Интернет считать сайт https://bolsal.amrro.ru.
3. Официальным сайтом МКУК «Дом культуры Большесальского сельского поселения» в сети Интернет считать сайт https://dk-bolshesalsk.rnd.muzkult.ru/.


4.Утвердить:
4.1. Перечень  информации о деятельности органов местного самоуправления Большесальского  сельского  поселения,  размещаемой в сети Интернет  (Приложение 2);
4.2. Утвердить Требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам  обеспечения  пользования  Официальным  сайтом Администрации  Большесальского  сельского поселения в сети Интернет (Приложение 3).

5. Назначить ответственным за размещение в сети Интернет информации в соответствии с Перечнем информации о деятельности Администрации Большесальского сельского поселения, за исключением информации ограниченного доступа, а также за соблюдением сроков размещения в сети Интернет информации о деятельности Администрации ведущего специалиста Администрации Большесальского сельского поселения Багяна С.О.
6. Начальнику сектора экономики и финансов Бугаян З.Х. обеспечить своевременное размещение в сети Интернет информации в сфере деятельности сектора экономики и финансов Администрации Большесальского сельского поселения.


7. Настоящее постановление вступает в силу с даты подписания и подлежит официальному обнародованию.

Глава Администрации 

Большесальского сельского поселения                                          Н. Д. Джемилия
Приложение 1 

к постановлению 

Администрации Большесальского 

сельского поселения
от 28.12.2024 № 331
  

ПОЛОЖЕНИЕ 

ОБ ОБЕСПЕЧЕНИИ ДОСТУПА К ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

АДМИНИСТРАЦИИ БОЛЬШЕСАЛЬСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
 

1. Общие положения 

  

1.1. Настоящее Положение определяет порядок организации доступа к информации о деятельности Администрации Большесальского сельского поселения (далее – Администрация поселения).

1.2. Информация о деятельности Администрации поселения предоставляется в устной форме и в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа. 

1.3. Организацию доступа к информации о деятельности Администрации поселения осуществляют должностные лица Администрации поселения в соответствии с их должностными обязанностями, определенными должностными инструкциями. 

1.4. При организации доступа к информации о деятельности Администрации поселения должностные лица Администрации поселения обязаны: 

1.4.1. Обеспечить соблюдение прав пользователей информацией, установленных порядка и сроков предоставления информации. 

1.4.2. Обеспечить достоверность предоставляемой информации. 

1.4.3. Соблюдать права граждан на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, защиту их чести и деловой репутации, права организаций на защиту их деловой репутации. 

1.4.4. Изымать из предоставляемой информации сведения, относящиеся к информации ограниченного доступа. 

1.4.5. В случае предоставления информации, содержащей неточные сведения, безвозмездно по письменному заявлению пользователя информацией, которое должно быть мотивировано, устранить имеющиеся неточности. 

1.5. При организации доступа к информации о деятельности Администрации поселения должностные лица Администрации поселения имеют право: 

1.5.1. Уточнять содержание запроса в целях предоставления пользователю информацией необходимой информации. 

1.5.2. В ответе на запрос ограничиться указанием названия, даты выхода и номера средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация, и (или) адреса официального сайта, на котором размещена запрашиваемая информация. 

1.6. Возможность ознакомиться с информацией в помещении Администрации поселения предоставляется пользователю информацией в следующих случаях: 

1.6.1. Отсутствует возможность изготовления копий запрашиваемых документов и (или) материалов, либо пользователю информацией требуется ознакомиться с их оригиналами. 

1.7. О месте, дате и времени ознакомления с информацией пользователь информацией уведомляется письменно на почтовый адрес, адрес электронной почты или номер факса, указанный в запросе для направления ответа на него. 

1.8. Прием, регистрация и передача исполнителям запросов, составленных в письменной (устной) форме и поступивших по информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет), осуществляются в порядке, установленном Регламентом работы Администрации Большесальского сельского поселения, утвержденным распоряжением Администрации Большесальского сельского поселения. 

Регистрация и рассмотрение запросов осуществляются в порядке и с соблюдением сроков, установленных Федеральным законом от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления". 

В соответствии со статьей 40 Закона Российской Федерации от 27.12.1991 N 2124-1 "О средствах массовой информации" информация по запросам средств массовой информации предоставляется в семидневный срок. Уведомление об отказе в предоставлении информации вручается представителю редакции в трехдневный срок со дня получения письменного запроса информации. Отсрочка в предоставлении запрашиваемой информации допустима, если требуемые сведения не могут быть представлены в семидневный срок. Уведомление об отсрочке вручается представителю редакции в трехдневный срок со дня получения письменного запроса информации. 

1.9. Запросы, составленные на иностранном языке, не рассматриваются. 

  

2. Организация доступа к информации о деятельности 

Администрации Большесальского сельского поселения, размещаемой в информационно- телекоммуникационной сети "Интернет" 

(далее - сеть «Интернет») 

  

2.1. Информация о деятельности Администрации Большесальского сельского поселения, предусмотренная настоящим Положением, размещается в сети Интернет на официальном сайте Администрации Большесальского сельского поселения. Официальным сайтом Администрации Большесальскогосельского поселения в сети Интернет считать сайт https://bolsal.amrro.ru/.
2.2. Администрация поселения обязана обеспечить: 

2.2.1. размещение на официальном портале в сети Интернет информации в соответствии с Перечнем информации о деятельности органов местного самоуправления Большесальского сельского поселения, размещаемой в сети Интернет.

2.2.2. соблюдение сроков размещения на официальном портале информации; 

2.2.3. достоверность и своевременное обновление информации на официальном портале; 

2.3. На официальном портале запрещается размещение экстремистских материалов, сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну, другой информации ограниченного доступа, предвыборной агитации и агитации по вопросам референдума, информации, нарушающей законодательство об интеллектуальной собственности и о персональных данных, вредоносных программ. 

2.4. Доступ к информации, размещаемой на официальном портале, предоставляется на бесплатной основе. 

  
Приложение 2
к постановлению 
Администрации Большесальского 
сельского поселения

от 28.12.2024 № 331
Перечень информации о деятельности органов местного самоуправления
Большесальского сельского поселения, размещаемой в сети Интернет

	№ п/п
	Категория информации
	Срок размещения

	1. Общая информация об органах местного самоуправления Большесальского сельского поселения

	1.1
	Полное и сокращенное наименование Администрации Большесальского сельского поселения, ее структура, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов
	Поддерживаются в актуальном состоянии

	1.2.
	Сведения о полномочиях  органов местного самоуправления Большесальского сельского поселения, задачах и функциях структурных подразделений Администрации Большесальского сельского поселения, перечень нормативных правовых актов, определяющих полномочия органов местного самоуправления, задачи и функции
	В течение 1 месяца со дня вступления в силу правового акта.
Сведения о полномочиях, задачах и функциях поддерживаются в актуальном состоянии

	1.3.
	Сведения о руководителях органов местного самоуправления (главе Администрации Большесальского сельского поселения, председателе Собрания депутатов – главы Большесальского сельского поселения),  руководителях подведомственных организаций (ФИО, замещаемая должность), а также при их согласии – иные сведения о них
	Поддерживается в актуальном состоянии

	1.4.
	Перечень подведомственных организаций, сведения об их задачах и функциях, почтовые адреса, адреса электронной почты, номера телефонов, информация об официальных сайтах и официальных страницах (при наличии) с электронными адресами официальных сайтов и указателями данных страниц в сети «Интернет»
	Поддерживается в актуальном состоянии

	1.5.
	Сведения о полномочиях, задачах и функциях подведомственной организации, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определеющих эти полномочия, задачи, функции
	

	1.6.
	Сведения о средствах массовой информации, учрежденных Администрацией Большесальского сельского поселения
	В течение 5 дней  со дня регистрации средства массовой информации

	1.7.
	Информация об официальной странице органа местного самоуправления (при наличии), с указателями (ссылкой) данных страниц в сети «Интернет»
	Поддерживается в актуальном состоянии

	1.8.
	Информацию о проводимых органами местного самоуправления или подведомственными  организациями опросах и иных мероприятиях, связанных с выявлением мнения граждан (физических лиц) (в случае проведения); материалы по вопросам, которые выносятся на публичное слушание и (или) общественное обсуждение, а также информацию о способах направления гражданами (физическими лицами) своих предложений в электронной форме.
	Не позднее чем за 7 дней до даты проведения публичных слушаний и (или) общественных обсуждений

	1.9.
	Информацию о проводимых органами местного самоуправления публичных слушаниях и общественных обсуждениях с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), и результаты публичных слушаний или общественных обсуждений.
	Не позднее чем за 7 дней до даты проведения публичных слушаний и (или) общественных обсуждений

	2. Информация о нормотворческой деятельности органов местного самоуправления Большесальского сельского поселения

	2.1.
	Нормативные правовые акты, изданные Администрацией Большесальского сельского поселения, Собранием депутатов Большесальского сельского поселения, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации нормативных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации
	В течение 3-х рабочих дней со дня принятия нормативного правового акта

	2.2.
	Тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных в Собрание депутатов Большесальского сельского поселения в случаях, установленных действующим законодательством
	В течение 3-х рабочих дней с момента разработки проекта

	2.3.
	Административные регламенты, стандарты муниципальных услуг, проекты административных регламентов
	В соответствии с действующим законодательством

	2.4.
	Сведения о муниципальных услугах (функциях), предоставляемых (исполняемых) Администрацией Большесальского сельского поселения, и порядке их предоставления (исполнения)
	в течение 5 рабочих дней со дня принятия правового акта о предоставлении государственной и муниципальной услуги

	2.5.
	Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых к рассмотрению в соответствии с муниципальными правовыми актами
	В течение 3-х рабочих дней со дня принятия муниципального правового акта

	2.6.
	Порядок обжалования муниципальных правовых актов
	Поддерживается в актуальном состоянии

	3. Планы и показатели деятельности 

Администрации Большесальского сельского поселения

	3.1.
	Планы и показатели деятельности Администрации муниципального образования, в том числе основные направления деятельности Администрации Большесальского сельского поселения на очередной период, программах (прогнозах) социально- экономического развития муниципального образования
	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения

	3.2.
	Доклады об исполнении планов и показателей деятельности Администрации Большесальского сельского поселения
	в течение 5 рабочих дней

	4. Информация об участии Администрации Большесальского сельского поселения в целевых и иных программах

	4.1.
	Перечень программ всех уровней, исполнителем которых является Администрация Большесальского сельского поселения
	Поддерживается в актуальном состоянии

	4.2.
	Основные сведения о результатах реализации федеральных, областных, районных целевых программ, выполнении целевых показателей, об объеме затраченных на выполнение этих программ финансовых ресурсов
	По мере необходимости

	4.3.
	Муниципальные программы, вносимые в них изменения
	В течение 10 рабочих дней со дня утверждения

	4.4.
	Отчеты об исполнении муниципальных программ
	В течение 10 рабочих дней со дня утверждения

	5.Информация о мероприятиях, проводимых Администрацией Большесальского сельского поселения, в том числе сведения об официальных визитах и рабочих поездок руководителей и официальных делегаций Администрации Большесальского сельского поселения

	5.1.
	Информация о проводимых Администрацией Большесальского сельского поселения мероприятиях (отчеты главы муниципального образования, планы празднования официальных государственных праздников и знаменательных дат местного значения, иные значимые для поселения мероприятия)
	Не позднее чем за 7 дней до официального мероприятия

	5.2.
	Информация об официальных визитах и рабочих поездок руководителей и официальных делегаций Администрации Большесальского сельского поселения
	По мере необходимости

	6. Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций

	6.1.
	Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности
	Поддерживается в актуальном состоянии

	6.2. 
	Информация о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях
	Поддерживается в актуальном состоянии

	6.3.
	Информация о приемах и способах защиты населения от чрезвычайных ситуаций, в том числе памятки, инструкции и т.п.
	Поддерживается в актуальном состоянии

	6.4.
	Муниципальные правовые акты в сфере защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций
	В течение 1 месяца со дня принятия

	6.5.
	Состав комиссия по ЧС Администрации Большесальского сельского поселения
	Поддерживается в актуальном состоянии

	7.Информация о проверках

	7.1
	Информация о проверках, проведенных Администрацией Большесальского сельского поселения и МКУК «Дом культуры Большесальского сельского поселения», в пределах их полномочий
	Не позднее 5 дней со дня подписания актов проверки

	7.2.
	Информация о результатах проверок, проведенных в Администрации Большесальского сельского поселения и МКУК «Дом культуры Большесальского сельского поселения»
	Не позднее 5 дней со дня подписания актов проверки

	8.Информация о выступлениях 
главы Администрации Большесальского сельского поселения, 
председателя Собрания депутатов – главы Большесальского сельского поселения

	8.1.
	Тексты и (или) фотоотчеты, видеозаписи официальных выступлений и заявлений главы Администрации Большесальского сельского поселения
	Не позднее чем за 14 дней до проведения отчета; по окончании отчетов - в течение 5 рабочих дней

	8.2. 
	Тексты отчетов о деятельности главы Администрации Большесальского сельского поселения
	Не позднее чем за 14 дней до проведения отчета; по окончании отчетов - в течение 5 рабочих дней

	8.3.
	Сведения об основных мероприятиях, проводимых главой Администрации Большесальского сельского поселения, иная информация (об официальных визитах, рабочих поездках, других официальных мероприятиях, организуемых Администрацией Большесальского сельского поселения: встречи, брифинги, семинары, круглые столы и другие мероприятия)
	В течение одного рабочего дня, предшествующего мероприятию

	8.4.
	Тексты и (или) фотоотчеты, видеозаписи официальных выступлений и заявлений председателя Собрания депутатов - главы Большесальского сельского поселения
	В течение пяти рабочих дней со дня завершения мероприятия

	8.5.
	Ежегодные отчеты о деятельности председателя Собрания депутатов - главы Большесальского сельского поселения
	В течение трех рабочих дней со дня завершения мероприятия

	8.6.
	Сведения о взаимодействии Администрации Большесальского сельского поселения, Главы Администрации Большесальского сельского поселения, председателя Собрания депутатов – главы Большесальского сельского поселения с органами государственной власти, органами местного самоуправления, общественными объединениями, политическими партиями, профсоюзами, иными организациями. 

Итоги мероприятий.
	В течение одного рабочего дня, предшествующего мероприятию

В течение трех рабочих дней со дня завершения мероприятия

	9. Статистическая информация о деятельности 
Администрации Большесальского сельского поселения

	9.1.
	Статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям Администрации муниципального образования
	Поддерживается в актуальном состоянии

	9.2.
	Сведения об использовании муниципальным образованием выделяемых бюджетных средств
	Поддерживается в актуальном состоянии

	9.3.
	Сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации
	Поддерживается в актуальном состоянии

	10. Информация о закупках товаров, работ, услуг 
для муниципальных нужд

	10.1.
	Информация о закупках товаров, работ, услуг для муниципальных нужд
	Постоянно 

	11. Информация о кадровом обеспечении Администрации Большесальского сельского поселения

	11.1.
	Порядок поступления граждан на муниципальную службу
	Поддерживается в актуальном состоянии

	11.2.
	Сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в Администрации муниципального образования
	Поддерживается в актуальном состоянии

	11.3.
	Квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	Поддерживается в актуальном состоянии

	11.4.
	Условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	Поддерживается в актуальном состоянии

	11.5.
	Номера телефонов, адрес электронной почты, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в Администрации муниципального образования
	Поддерживается в актуальном состоянии

	11.6.
	Порядок работы комиссий по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих администрации муниципального образования и урегулированию конфликта интересов, включая порядок подачи заявлений для рассмотрения на комиссии по соблюдению требований к служебному поведению Администрации муниципального образования и урегулированию конфликта интереса
	Поддерживается в актуальном состоянии

	11.7.
	Информация о принимаемых мерах по противодействию коррупции в Администрации муниципального образования
	Поддерживается в актуальном состоянии

	12. Информация о работе в Администрации Большесальского сельского поселения с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления

	12.1.
	Нормативные правовые и иные акты, регулирующие вопросы работы с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, органов местного самоуправления в Администрации Большесальского сельского поселения
	Поддерживается в актуальном состоянии

	12.2.
	Порядок рассмотрения обращений граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, органов местного самоуправления
	Поддерживается в актуальном состоянии

	12.3.
	Порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, органов местного самоуправления
	Поддерживается в актуальном состоянии

	12.4.
	Обзоры обращений граждан, в том числе представителей организаций, общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, а также обобщенная информация о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах
	ежегодно

	13. Общая информация о деятельности подведомственных организаций, размещаемая  ими на официальных сайтах

	13.1.
	Наименование и структура подведомственной организации, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов, информацию о наличии официальной страницы подведомственной организации с указателем данной страницы в сети «Интернет»
	Поддерживаются в актуальном состоянии

	13.2.
	Сведения о полномочиях, задачах и функциях подведомственной организации, а также перечень законов и иных нормативных правовых актах, определяющих эти полномочия, задачи и функции
	В течение 1 месяца со дня вступления в силу правового акта. 

Сведения о полномочиях, задачах и функциях поддерживаются в актуальном состоянии

	13.3. 
	Сведения о руководителях подведомственной организации (фамилия, имя, отчество, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них)
	Поддерживается в актуальном состоянии


Приложение 3 

к постановлению 

Администрации Большесальского
сельского поселения 

от 28.12.2024 № 331 

  

ТРЕБОВАНИЯ 

К ТЕХНОЛОГИЧЕСКИМ, ПРОГРАММНЫМ И ЛИНГВИСТИЧЕСКИМ СРЕДСТВАМ 

ОБЕСПЕЧЕНИЯ ПОЛЬЗОВАНИЯ ОФИЦИАЛЬНЫМ сайтом 

АДМИНИСТРАЦИИ БОЛЬШЕСАЛЬСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ В СЕТИ «ИНТЕРНЕТ»
 

1. Технологические и программные средства обеспечения пользования сайтом Администрации Большесальского сельского поселения должны обеспечивать доступ пользователей для ознакомления с информацией, размещенной на сайте, на основе общедоступного программного обеспечения. 

2. Для просмотра сайта не должна предусматриваться установка на компьютере пользователей специально созданных с этой целью технологических и программных средств. 

3. Пользователю должна предоставляться наглядная информация о структуре сайта. 

4. Технологические и программные средства ведения сайта должны обеспечивать: 

а) ведение электронных журналов учета операций, выполненных с помощью технологических средств и программного обеспечения ведения сайта; 

б) копирование информации на резервный носитель, обеспечивающее возможность ее восстановления с указанного носителя; 

в) защиту информации от уничтожения, модификации и блокирования доступа к ней, а также от иных неправомерных действий в отношении такой информации. 

5. Информация на портале должна размещаться на русском языке. Допускается указание наименований иностранных юридических лиц, фамилий и имен физических лиц с использованием букв латинского алфавита. 
